内蒙古商贸职业学院教务处文件

教务处[2021]27号

关于2021学年秋季学期课程编排工作安排的通知

各系、部：

为了响应学院印发的《关于印发问计与民、问需于民、问政于民“三问”活动清单及征集建议清单的通知》，和教务处领导的指示，现对2021学年秋季学期课程编排工作做如下安排：

1.四节连排课程
由于教学效果不好，所以人才培养方案中的A类课程原则上安排在教学楼授课，坚决不允许四节联排；B类、C类课程原则上应安排在实训室上课，视教学效果有选择的四节连排。由系部统一汇总教学副主任签批后送教务处教务科。

2.上课秩序

根据内商职院教字（2015）23号文件要求，行政人员应严格上课秩序，如调课次数达到20%以上或长期因开会等原因空课，承担单位需更换教师。教学督导评估中心将严格按照相关规定执行。
3.排课程序
排课过程中优先考虑校外兼职、兼课教师的需求，校内教师原则上服从统一安排，有特殊需求（如哺乳期女教师、重特大疾病）的校内教师应向所属系部教务科提出书面申请并附相关佐证材料，系部教务科汇总后由教学副主任严格签批后统一上报教务处教务科，不接受教师个人申请。
4.排课及调课

正式开学前一周为调课时间，正式开学后不再接受调课。

5.实习、实训场地
对于实习、实训有特殊要求的课程，请将所需实习实、训场信息（要求精确到门牌号）一并报至教务处教务科，以便于科学安排。
6.材料提交时间

请各系部于本周五（5月28日）前报至教务处教务科。 

联系人：秦涛         联系电话：13947180486                             
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